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Методические рекомендации 

по подготовке мультимедийной презентации 

 

Презентация – это устный доклад на определенную тематику, 

сопровождаемый мультимедийной компьютерной презентацией. Компьютерная 

презентация – мультимедийный инструмент, используемый в ходе докладов 

или сообщений для повышения выразительности выступления, более 

убедительной и наглядной иллюстрации описываемых фактов и явлений. 

Компьютерная презентация создается в программе Microsoft Power Point. 

Особое внимание при подготовке презентации необходимо уделить тому, 

что центром внимания во время презентации должен стать сам докладчик и его 

речь, а не надписи мелким шрифтом на слайдах. 

Если весь процесс работы над презентацией выстроить хронологически, то 

начинается он с четко разработанного план, далее переходит на стадию отбора 

содержания и создания презентации, затем наступает заключительный, но 

самый важный этап – непосредственное публичное выступление. 

Дополнительная информация, если таковая имеет место быть, должна быть 

размещена в раздаточном материале или просто озвучена, но не включена в 

компьютерную презентацию. 

После подборки информации следует систематизировать материал по 

блокам, которые будут состоять из собственно текста, а также схем, графиков, 

таблиц, фотографий и т.д. 

Элементами, дополняющими содержание презентации, являются: 

 Иллюстративный ряд. Иллюстрации типа «картинка», фотоиллюст- 

рации, схемы, картины, графики, таблицы, диаграммы, видеоролики. 

 Звуковой ряд. Музыкальное или речевое сопровождение, звуковые 

эффекты. 

 Анимационный ряд. 

 Цветовая гамма. Общий тон и цветные заставки, иллюстрации, линии 

должны сочетаться между собой и не противоречить смыслу и настроению 

презентации. 

 Шрифтовой ряд. Выбирать шрифты желательно, не увлекаясь их 



затейливостью и разнообразием. Чем больше разных шрифтов используется, 

тем труднее воспринимаются слайды. Однако надо продумать шрифтовые 

выделения, их подчиненность и логику. Стиль основного шрифта тоже важен. 

В любом случае выбранные шрифты должны легко восприниматься на первый 

взгляд. 

 Специальные эффекты. Важно, чтобы в презентации они не отвлекали 

внимание на себя, а лишь усиливали главное. 

Правило  хорошей  визуализации  информации  заключается  в  тезисе: 

«Схема, рисунок, график, таблица, текст». Именно в такой 

последовательности. Как только сформулировано то, что он хочет донести до 

слушателей в каком-то конкретном слайде, необходимо подумать, как это 

представить в виде схемы? Не получается, как схему – переходим к рисунку, 

затем к графику, затем к таблице. Текст используется в презентациях, только 

если все предыдущие способы отображения информации не подходят. 

Также для улучшения визуализации слайдов существует правило: «5 

объектов на слайде». Это правило основано на закономерности обнаруженной 

американским ученым-психологом Джорджем Миллером. В результате опытов 

он обнаружил, что кратковременная память человека способна запоминать в 

среднем девять двоичных чисел, восемь десятичных чисел, семь букв алфавита 

и пять односложных слов — то есть человек способен одновременно помнить 7 

± 2 элементов. Поэтому при размещении информации на слайде следует 

стараться, чтобы в сумме слайд содержал всего 5 элементов. Если не 

получается, то можно попробовать сгруппировать элементы так, чтобы 

визуально в схеме выделялось 5 блоков. 

Правила организации материала в презентации: 

 Главную информацию — в начало. 

 Тезис слайда — в заголовок. 

 Анимация — не развлечение, а метод передачи информации, с 

помощью которого можно привлечь и удержать внимание слушателей. 



При подготовке мультимедийных презентации возможно использование 

ресурсов сети Интернет, современных мультимедийных энциклопедий и 

электронных учебников. Удобным является тот факт, что мультимедийную 

презентацию можно будет дополнять новыми материалами, для её 

совершенствования, тем более что современные программные и технические 

средства позволяют легко изменять содержание презентации и хранить 

большие объемы информации. 

Использовать учебные презентации на уроках можно при: 

 изучении нового материала, 

 закреплении новой темы, 

 проверки знаний. 

Следует отметить тот факт, что систематическое использование учебных 

презентаций на занятиях приводит к целому ряду последствий: 

1. происходит повышение уровня использования наглядности на уроке, 

2. увеличивается производительность урока, 

3. устанавливается прочная межпредметная связь с информатикой, 

4. преподаватель, создающий и использующий мультимедийные учебные 

презентации, вынужден обращать огромное внимание на логику подачи 

учебного материала, что положительным образом сказывается на уровне 

знаний учащихся. 

Традиционно, компьютерная презентация должна состоять не более чем из 

10-15 слайдов. 



Приложение 1 

ПАМЯТКА 

педагогу по оформлению мультимедийных презентаций 

Мультимедийная презентация - это программа, которая может содержать 

текстовые материалы, фотографии, рисунки, слайд-шоу, звуковое оформление 

и дикторское сопровождение, видеофрагменты и анимацию. 

Для того чтобы ваша презентация имела успех, следует соблюдать ряд 

требований по ее оформлению: 

 предпочтительно горизонтальное расположение материала; 

 наиболее важная информация должна располагаться в центре экрана; 

 при выборе цветового оформления слайдов презентации следует 

учитывать тот факт, что мультимедийные проекторы проецируют изображение 

на экран по-разному: светлее, чем оно есть на самом деле или темнее; 

 на одном слайде рекомендуется использовать не более четырех цветов: 

один для фона, один-два для заголовков и один-два для текста. Достигайте 

сочетаемости цветов; 

 для фона лучше использовать светлые тона. Цвет и размер шрифта, 

оформление шаблона должны быть подобраны так, чтобы все надписи 

читались. 

Выбор размера шрифта на слайде определяется, исходя из нескольких 

условий: 

 размера помещения и максимальной удаленностью зрителей от экрана; 

 освещенности помещения и качества проекционной аппаратуры. 

Текст должен читаться из самой дальней точки помещения, где 

происходит демонстрация. 

Примерные рекомендуемые размеры шрифтов (с учетом демонстрации 

презентации в маленьком учебном классе): 

 заголовок – 22-28 Pt; 

 подзаголовок – 20 -24 Pt; 

 текст – 18 – 22 Pt; 



 подписи данных в диаграммах – 18 – 22 Pt; 

 информация в таблицах – 18 -22 Pt. 

Помните, чем больше помещение и удалённее зрители от экрана, тем 

крупнее должен быть шрифт. 

Не рекомендуется смешивать разные типы шрифтов. Нельзя 

злоупотреблять прописными буквами, т.к. они читаются хуже. 

Количество текста на слайде регулируется с учетом назначения самой 

презентации и категории людей, на которых она рассчитана. 

С точки зрения эффективного восприятия текстовой информации, один 

слайд в среднем должен содержать 7 – 13 строк. На слайде следует располагать 

список не более чем из 5-6 пунктов, в каждом из которых – не более 5-6 слов. 

Текстовая информация на слайде отражает цель и содержание урока 

(сообщения, доклада). С точки зрения содержания, текст на слайде – это 

определения, выводы, формулы, перечень объектов и пр. Как правило, один 

слайд – одна идея. 

Если вы используете таблицы на слайдах, то текстовая информация в ней 

должна хорошо читаться. Поэтому размер шрифта определяется в соответствии 

с требованиями к тексту, представленными выше. Следует отметить, что шрифт 

таблицы, может быть на 1-2 пункта меньше, чем основной текст на слайде. 

Одну таблицу можно разместить на нескольких слайдах (с сохранением 

заголовков) во избежание мелкого шрифта 

Таблица в презентации может стать более наглядной, если использовать 

приемы выделения цветом отдельных областей таблицы. 

Размер и вид используемой диаграммы на слайде определяется в 

соответствии с требованиями эффективного восприятия наглядной и текстовой 

информации. 

С точки зрения восприятия графических объектов, на одном слайде 

рекомендуется размещать не более 3-х круговых диаграмм. 

Тип диаграммы должен соответствовать типу отображаемых данных. 

Данные и подписи не должны накладываться друг на друга и сливаться с 

графическими элементами диаграммы. 



Таблицы и диаграммы лучше размещать на светлом или белом фоне. 

При демонстрации таблиц и диаграмм уместно последовательное 

появление текстовой информации, что достигается с помощью настроек 

анимационных эффектов. При этом следует придерживаться следующих 

правил: единство стиля подачи материала; удобство восприятия текстовой и 

наглядной информации. 

Если вы используете схемы, то на одном слайде рекомендуется размещать 

не более одной схемы. 

Схема располагается в центре слайда, заполняя всю его площадь. 

Количество элементов на схеме определяется, с одной стороны, ее 

назначением, а с дугой – элементарным правилом «разумности» с точки зрения 

зрительного восприятия. 

Текстовая информация в схеме должна хорошо читаться. Поэтому размер 

шрифта определяется в соответствии с требованиями к тексту, 

представленными выше. 

При выборе цветовой гаммы и конфигурации объектов схемы помните, что 

схема – это наглядный образ содержания. Внешний вид схемы должен 

гармонично сочетаться с другими слайдами презентации. 

Рисунки, фотографии 

Общие требования к использованию рисунков и фотографий на слайдах: 

 разумное дозирование количества фотографий и рисунков в 

презентации и на одном слайде (как правило, это 3-5 изображений для 

иллюстрации одной идеи); 

 для облегчения «веса презентации», т.е. уменьшения объема файла 

фотографии рекомендуется представлять в сжатом виде; 

 все рисунки должны быть подписаны; подпись располагается снизу. 

Если размещены портреты исторических персонажей, подписываются фамилия, 

имя, отчество. 

Анимации и эффекты 

Одна из самых привлекательных особенностей презентации – конечно, 

интерактивность, что обеспечивается различными анимационными эффектами. 



При создании презентации важно помнить: 

 увиденное сначала предстает перед нами как образ – мы реагируем на 

поведение объекта (движение, изменение формы и цвета), выделяем размер, 

цвет, форму, а затем обращаем внимание на содержание; 

 понимание закономерностей восприятия, грамотное, планомерное 

использование приемов анимации – это залог повышения эффективности 

восприятия материала, представленного в презентации; 

 с помощью анимации создается модель какого-либо процесса, явления, 

наглядного решения задачи, последовательности выполнения каких-либо 

действий, ответов на вопросы и т.д.; 

 не следует увлекаться анимациями, помня о том, что важен не внешний 

эффект, а содержание информации. 

Планируя и оценивая презентацию, помните: анимации и эффекты – 

только к месту. 

ПОМНИТЕ! Презентация должна не заменять, а дополнять ваше 

выступление. Презентация создается к докладу (сообщению), а не наоборот. 


